Centar za rehabilitaciju

ROMAN OBITELJ Bratigkovci bb 22 222 SKRADIN PP 2
tel 022;775582;77 5568 ; fax 77 55 78

romanobitel j@hi.t-com.hr

U Bratiskovcima, 17. svibnja 2021. godine
Ur.br: 142/2021

Na temelju ¢lanka 12. Pravilnika o unutarnjem nadzoru Centra za rehabilitaciju
Roman obitelj imenovano Povjerenstvo za provodenje unutarnjeg nadzora sastavlja:

IZVJIESCE
0 provedenom unutarnjem nadzoru u Odjelu Pomocno-tehnickih poslova

Povjerenstvo u sastavu:

- Zoran Roman, predsjednik
- Lovorka Culjak, ¢lan

- Milena Kricka, ¢lan

Voditeljica Odjela je Milena Jurlin, zaposlena na radnom mjestu likvidator-blagajnik.
Zaposlenici Odjela su kuhari, ¢istacice, pralja/glacara, kuéni majstori, no¢ni pazitelji i
vozaci.

U uredskom prostoru Odjela voditeljica Milena Jurlin informirala je ¢lanove
Povjerenstva o poslovima koje obavljaju radnici Odjela pomocno-tehnickih poslova,
pri ¢emu navodi sljedece poslove:

- vodenje raCunovodstva i suradnja s racunovodstvenim servisom,

- knjiZenje i obracun,

- placanja, uplate i isplate novca, inventura, obracun placa,

- nabava, skladiStenje, Cuvanje i izdavanje roba,

- prijevoz i dovoz osoba i roba,

- pripremanje i posluZivanje hrane,

- pranje i odrzavanje prostora, inventara i okoliSa Ustanove,

- popravci strojeva, uredaja i instalacija,

- pranje, peglanje, Sivanje i krpanje



Voditeljica detaljnije navodi da se u Odjelu pomoéno-tehnickih poslova takoder:

- u potpunosti postuju sve propisane epidemioloske mjere za sprjecavanje i
suzbijanje epidemije COVID-19

- redovito vode poslovi zastite na radu, te poslovi zastite od pozara

- sukladno utvrdenim potrebama vrsi se nabavka materijala za odrzavanje
Ustanove (prema HACCP-u: Saponia d.d. Osijek (pogon Dugopolje), Alca Zagreb
d.o.o., Macoplast Zagreb d.o.0., Velpro centar Plus d.0.0.)

- vodi se briga o funkcionalnosti strojeva Ustanove, §to podrazumijeva obavljanje
poslova odrzavanja kuhinje i praonice, kao 1 kotlovnice Ustanove

- redovito se odrzava okoli§ Ustanove (koSenje trave, rezanje i skupljanje granja i
dr.)

- vodi se briga o periodi¢nim pregledima ispravnosti strojeva i uredaja (Ugovor sa
tvrtkom Zagreb Inspekt d.o.o. za kontrolu i inZenjering, ECOFLEX-M.A.F.
Sibenik, MG obrt za grijanje, hladenje, vodo i plinske instalacije)

- vodi se briga o implemetaciji HACCP sustava, te djelotvornosti provodenja tog
sustava (Ugovor s ZZJZ-om)

- vodi se briga o tehnickoj ispravnosti svih vozila Ustanove

- vodi se briga o urednom obavljanju poslova dezinsekcije, dezinfekcije i
deratizacije (Ugovor s tvrtkom Adria grupa d.o.0.)

Nadalje, voditeljica je informirala ¢lanove Povjerenstva da se u sklopu ¢is¢enja i
pranja redovito obavljaju sljede¢i poslovi:

- odrzava se Cistoc¢a zajednickih prostorija Ustanove

- obavlja se CiS¢enje korisnickih soba i pripadajucih sanitarnih prostorija

- obavlja se pranje i glacanje korisnickog rublja

- odrzava se Cistoca okolisa Ustanove (CiS¢enje 1 pranje dvorista, zalijevanje 1
odrZavanje zelenila i dr.)

U kuhinji se pripremaju svi obroci za korisnike na smjestaju u ustrojstvenoj jedinici
Centra za rehabilitaciju u Bratiskovcima, te jedan obrok (ru¢ak) za korisnike usluge
organiziranog stanovanja u stambenoj zajednici na adresi Put Gvozdenova 287 u
Sibeniku.

Jelovnik za korisnike izraduje Povjerenstvo za izradu jelovnika ¢iji su ¢lanovi glavni
kuhar, voditelj stru¢nog rada, glavna medicinska sestra i dva korisnika usluge
dugotrajnog smjestaja (jedan korisnik na smjestaju u ustrojstvenoj jedinici Centra u
BratiSkovcima, te jedna korisnica kojoj se pruza socijalna usluga organiziranog
stanovanja u gradu Sibeniku).

Jelovnik se izraduje jednom tjedno, prilagoden je godisnjim dobima i medicinskim
potrebama korisnika, te uskladen sa Zeljama korisnika.

Cetiri puta godinje hranu kontrolira sluzba Zavoda za javno zdravstvo (brisevi —
mikrobioloSka ¢isto¢a u objektima za proizvodnju i promet namirnica i predmeta opce
uporabe, energetska vrijednost obroka, analiza uzorka jela).

Nadalje, s tvrtkom Vitrex d.o.o. Virovitica imamo sklopljen Ugovor o ekoloskom
zbrinjavanju otpadnog jestivog ulja.



Voda se kontrolira 6 puta godi$nje (svaka dva mjeseca — analiza voda iz cisterne,
spremnika i sl.).

Nabavku namirnica na temelju izradenog jelovnika obavlja voditelj Odjela od
dobavljac¢a koje je odredio Ravnatelj Centra (Ugovori s tvrtkama Velpro centar Plus
d.o.0., Agro Males d.o.o., Mlinar d.d., Ledo Plus d.o.0.).

Svakodnevno se vodi evidencija o uskladenosti ¢uvanja i pripreme namirnica s
HACCP sustavom u skladu s odredbama Zakona o hrani.

Kuhinjsko osoblje svakodnevno skrbi o higijeni i ¢isto¢i radnog prostora, a jednom
godisnje obavlja se generalno ¢iS¢enje kuhinjskog prostora.

Poslovi u praonici sastoje se od razvrstavanja bijelog i obojanog rublja korisnika,
pranja, suSenja i glacanja odjece.

Sredstva potrebna za rad u praonici nabavlja voditelj Odjela kojeg je imenovao
Ravnatelj Centra (Ugovor s tvrtkama Saponia d.d. Osijek (pogon Dugopolje) i
VELPRO-CENTAR plus d.o.0.)

Sluzbeni vozaci Centra obavljaju prijevoz radnika i korisnika, pri ¢emu za svaku
voznju ispunjavaju putni nalog, vode evidenciju o prijedenoj kilometrazi, te prilazu
R1 racune za gorivo.

Obavljanje servisa i kvarova strojeva i vozila obavljaju ovlasteni serviseri ili kuéni
majstori Centra, kad je rije¢ o sitnim popravcima.

Vozila se servisiraju prema servisnom planu, a dvaput godisnje obavlja se zamjena
zimskih i ljetnih guma. Kupovina novih guma obavlja se prema potrebi.

Racionalna upotreba vozila, materijala i namirnica osigurava se vodenjem propisane
evidencije.

Pregled kotlovnice i dimnjaka jedanput godisnje (prije pocetka sezone grijanja)
obavlja ovlasteni serviser.



Nakon upoznavanja s poslovima Odjela pomoc¢no-tehnickih poslova ¢lanovi
Povjerenstva pristupili su pregledu dokumentacije Odjela s ciljem utvrdivanja
potpunosti i azurnosti vodenja iste.

Uvidom u dokumentaciju utvrdeno je sljedece:

- izvrSena su sva potrebna mjerenja i ispitivanja, te su dobiveni svi potrebni atesti u
skladu sa zakonskim propisima

- obavljeni su redovni pregledi i servisi na strojevima Ustanove

- vodi se briga o redovitim pregledima radnika, pri ¢emu se vodi racuna o rokovima
tih pregleda

- novozaposleni radnici prosli su obuku iz podruc¢ja zastite na radu i zaStite od pozara,
te su dobili sva potrebna uvjerenja

- vozni park Ustanove se uredno i redovno odrzava, §to ukljucuje servise, obavljanje
tehnickih pregleda, te registracije vozila

Voditeljica Odjela obavlja poslove vezane uz prijave eventualnih ozljeda na radu, te s
tim u vezi vodi svu potrebnu dokumentaciju koju je predocila ¢lanovima
Povjerenstva, te je dodatno naglasila da se poduzimaju sve potrebite i raspolozive
mjere zastite u cilju sprjecavanja takvih dogadaja.

Iz dokumentacije se dalje utvrduje da su tijekom cijele godine od strane ku¢nih
majstora obavljani razni popravci, a sve prema prijavama u knjizi kvarova.

Uredno su odradivane sve zatrazene i prijavljene intervencije po sobama korisnika,
kao i ostalim prostorijama Ustanove (naj¢esce intervencije su bile: promjena Zarulja,
brava na ormarima, WC daski, uti¢nica, prekidaca i sl.).

Takoder, voditeljica informira ¢lanove Povjerenstva da se kod obavljanja popravaka
strojeva od strane vanjskih suradnika, kao i kod izvedbe eventualnih gradevinskih
zahvata u zgradi Ustanove, uvijek osigurava nadzor i kontrola izvedbe (servis dizala —
Ugovor s tvrtkom ECOFLEX-M.A.F. Sibenik).

Sto se ti¢e stanja kuhinjskih strojeva i strojeva praonice, voditeljica izvje$éuje ¢lanove
Povjerenstva da su svi strojevi ispravni i u funkciji, te da imaju odgovarajuce ateste
(Ugovor s tvrtkom Zagreb Inspekt d.o.o0. za kontrolu i inZenjering — buka, mikroklima,
rasvjeta).

Nadalje, uvidom u evidenciju rada radnika Odjela utvrdeno je da se slobodni dani
uredno koriste. Takoder se utvrduje da se 1 godisnji odmori uredno koriste, a sve
prema donesenom planu i utvrdenom rasporedu koriStenja godisnjih odmora.

U pogledu odsutnosti posla zbog bolesti, voditeljica upoznaje ¢lanove Povjerenstva da
su tijekom godine odsutnosti bile Ceste zbog kratkotrajnih bolovanja, dok su duza
bolovanja bila rjeda.



Po zavrSenom pregledu dokumentacije nastavljeno je s nadzorom obilaskom prostora
Ustanove kako bi se obavio uvid u rad Odjela glede odrzavanja Cistoce tih prostora.
Obilaskom je utvrdeno:

- da su prostori uredni i Cisti

- da su zate€eni radnici propisno odjeveni

Suradnju sa stru¢nim radnicima Centra voditeljica Odjela ocjenjuje ocjenom odlican.
Odnos radnika prema radu voditeljica ocjenjuje ocjenom vrlo dobar.

Voditeljica Odjela kao poteskoce navodi:

- nepostojanje klimatizacijskog uredaja u praonici

- poteSkoce u organizaciji rada u slu¢ajevima odsutnosti veceg broja radnika

- odrzavanje starijih uredaja i strojeva

- odrZavanje Ustanove obzirom na uvjete rada s korisnicima koji ponekad ne postuju u
potpunosti kuéni red Ustanove (oste¢ivanje we dasaka, slavina, sifona i sl.)

Nadzor nad radom Odjela pomocéno-tehnickih poslova poceo je 14. svibnja 2021.g. u
09 sati, a zavrsen je u 11,30 sati, a proveden je na temelju Odluke o provedbi
unutarnjeg nadzora od 30. prosinca 2020.g. (Ur.br. 308/2020), koja je uslijedila
prije donoSenja novog Pravilnika o radu iz veljace, 2021.g.

Izvjesce je sastavljeno u Bratiskovcima, 17. svibnja 2021. godine, u 3 (tri) istovjetna
primjerka.

Povjerenstvo:

- Zoran Roman,
- Lovorka Culjak,
- Milena Kricka,

Voditeljica Odjela:

- Milena Jurlin,




